
  JOB ADVERTISEMENTS 

 HUMAN RESOURCES & ADMIN DEPARTMENT 
H. Coconut Villa (3rd Floor), Ameeru Ahmed Magu, Male’, 20030, Maldives 

P (960) 332 0505 F (960) 332 3523 E info@vivcoenergy.com W vivcoenergy.com 

 

 ތުޞަވަޒީފާގެ ފުރު

ކެޕްޓަންތެޔޮ ބާޖުގެ   މަޤާމް:  

 02ބޭނުންވާ އަދަދު: 

 ޝަރުތު މަޤާމުގެ 
ލިބިފައިވުން 2 ނިޔަމިކަމުގެ ސެޓްފިކެޓް  

. ތެޔޮ ބާޖުގައި ކެޕްޓަންކަން އަހަރު ދުވަހު އުޅެ ތަޖުރިބާ ލިބިފައިވުން 02ޕްޓަންކަމުގެ މަގާމުގައި މަދުވެގެން ކެކަނޑު ބޯޓުގެ 
 ކޮށްފައިވާ ބޭފުޅުންނަށް އިސްކަންދެވޭނެއެވެ.

 ދިވެހި އަދި އިނގިރޭސިން ލިޔަން ކިޔަން އެނގުން

 މަސްއޫލިއްޔަތު މަޤާމުގެ 

 ޑެލިވަރީގެ މަސައްކަތް ކުރިއަށް ގެންދިޔުން.އޮޕަރޭޝަންސް ޑިޕާރޓްމެންޓްގެ އަންގާގޮތުގެ މަތިން ތެޔޮ  •
 ބޯޓަށް އަރާ އައު ފަޅުވެރިންނަށް ކުންފުނީގެ ހުރިހާ ޤަވާޢިދުތަކާއި އުސޫލުތައް ކިޔައިދީ އެކަންކަމަށް އަހުލުވެރިކުރުވުން •
 އަހަރީ ރިޕޯޓެއް ތައްޔާރުކުރުން •
 ބެލެހެއްޓުންލޮގް ފޮތް އަދި ފަޅުވެރިން މަސައްކަތް ކުރާ ވަގުތު  •
ވަނަ މަސް ހަމަވުމުގެ ހަފްތާއެއް ކުރުން ޕްރޮބޭޝަނަރީ އިވެލުއޭޝަނެއްކޮށް ހިއުމަން  03އަލަށް ނަގާ ފަޅުވެރިން  •

 ފޮނުވުން ޑިޕާރޓްމެންޓަށް ރިސޯސް
 ހިއުމަން ރިސޯސް ޑިޕާރޓްމެންޓަށް ފޮނުވުން ،ކުންކޮށްއަހަރަފަޅުވެރިންގެ ޕާރފޯމަންސް އިވެލުއޭޝަން ކޮންމެ  •
 ބޯޓުގައި ހުންނަ ބޭސްތަކަށް ޒިންމާވުން އަދި އަވަސް ފަރުވާ ދިނުން •
 ބޯޓު މަރާމާތު ކުރުމުގެ ނިޒާމް ބެލެހެއްޓުން •
 ބޯޓުގެ ފަޅުވެރިން ބަދަލުވާ ވަގުތުގައި މަސައްކަތް ހަވާލު ކުރިކަމުގެ ރިޕޯޓް ޑިޕާޓްމެންޓްތަކަށް ފޮނުވުން •
  ފަޅުވެރިންގެ ސަލާމަތީގެ ފުރިހަމަ ޒިންމާ ނެގުންބޯޓުގެ •
 ބޯޓުގެ ސެކިއުރިޓީ، ސަލާމަތީ އަދި ރައްކާތެރިކަމުގެ ފުރިހަމަ ޒިންމާ ނެގުން •
 ބޯޓަށް ޒިޔާރަތްކުރާ އެންމެންނަށް ސަލާމަތީ ފިޔަވަޅުތަކާއި ބެހޭ ގޮތުން ތައާރަފް ދިނުން •
 ވެރިއަކަށް ހުރުންބޯޓުގައި ބާއްވާ ސަލާމަތީ ބައްދަލުވުންތަކުގައި އިސް •

.ޔާ )ހުރިހާ އިނާޔަތާއި އެކު( މުސާރައިގެ ގޮތުގައި ލިބޭނެއެވެރުފި 000،20/-މުސާރަ:  

)ސެޓްފިކެޓް އަދި ކުރިން ވަޒީފާގައި އުޅެފައިވާ  ގެ ކުރިން ސިޓީ 2026އޭޕްރިލް  12 މަގާމަށް ކުރިމަތިލައްވަން ބޭނުންވާ ބޭފުޅުން
 .ހުށައެޅެއްވުން އެދެމެވެކަމުގެ ލިޔުމާއިއެކު( 

 ، މާލެ، ދިވެހިރާއްޖެއަމީރުޢަހްމަދު މަގު،  ކޮކޮނަޓް ވިލާއެޑްރެސް: ހ.
  .އަށެވެ   admin@vivcoenergy.comއީމެއިލް ކުރައްވާނީ 

  9552674ގުޅޭނެ ނަންބަރު: 


